Moaynsb 2. HopmaTuBHO-NpaBoBbI€ OCHOBbDI
opraHmsauvm oo6poBosfibYEeCKOM AEeATEeNIbHOCTMU.

Ypok 6. KeanudpmKkaumoHHbIe XapaKTepuMCTUKM
opraHusartopa no6poBonbYecKom AeAaTesribHOCTM.




Opranmsartopbl AOOGpPOBONBbUYECKOMU AEATENbHOCTMU
Pa3fIM4YalOTCA MO YPOBHIO CTOAWMX nepen HUM
zapa4y. MxX nosauuma onpepensieT OCHOBHbIE
o6a3aHHOCTN, TpeboBaHMA K nNOAroTOBKE M
KBanudmkaumio.

e Tumnupep / KoopauHaTOP BOSIOHTEPCKOM rpynnbl

* MeHen>xep BONIOHTEpPOB /| pyKOBOAUTENb
AOo6pPOBONbLYECKOro NpoeKTa

e PykoBoautenb A0o6poOBONbYECKOM OpraHusaumm




O6s3zaHHOCTM TUMNMAaepa /| KoopauHaTopa > \_/

BOJIOHTEpPCKOM rpynnbi:

obecneueHme CBA3M MeXAYy opraHusaropamm pARob6poBOSIbYECKOU [EeATesNIbHOCTM MU
BOJIOHTEpaMMm, KOHTaKTUpOBaHue c 3aKa3umkKkamm BOJIOHTEpPCKMUX ycnyr "
6narononyuarenamm;

KOOpAVHaAUMA rpynnbl BOJIOHTEPOB, CTPYKTYpUpOBaHMEe MNOCTABNIEHHOM 3apaumM Ha
KOHKpEeTHbIEe NOoOPpYyYeHUs ANna panbHeuuwero aenerMmposaHua BOJIOHTEpaM CBOEM rpynnbl;
c¢opmuposaHme pacnucaHmm m rpacpmkoB paborbli;

KOHTPOJSIb KaudecTBa BbIMNOJIHEHMA MNOCTABJIEHHbIX 3afay U KOPpPEeKTUpoBKa pabortbl rpynnbi
npm HeobxoaumocTu;

noaaepXXaHue KOHTakKTa C paob6poBonbuaMyM UM KOHTPOJSib HAaMNMOJNIHAEMOCTU BOJIOHTEPCKMUX
rpynn, non6op v npuerieyeHue BOJIOHTEPOB HA OTKPbITble BaKaHCUM;

co3paaHue NO3UTUBHOM atMmocdepsl B rpynne, MOTUMBaL A BONIOHTEPOB;

OTBETCTBEHHOCTb 3a MarepuarnbHble LeHHOCTU u o6opyaoBaHMe ANA BbINONMHEHUA 3apau;
c6op o6paTHOM CBA3M OT BOJIOHTEPOB U yNyUvlleHUue B3aMmMoaeuCcCTBUA C HUMM Ha ee OCHOBE;
o6beKTuBHAA OUueHKa AeATesribHOCTU BOJIOHTEpPOB, BbipaXeHue 6naropapHoOCTb 3a MX TpyA,
pa3paborka peKkoMeHaauuMM No ero onTuMMmu3aumm;

BbiCTPaAMBaHVE p[EeATeNbHOCTU BOJIOHTEPCKOM Trpynnbl B COOTBETCTEMM C nNNaHaMM M
PelUIeHNAMM BbILWECTOALMX OPraHM3aToOpPoOB BOJNIOHTEPOB UIMU, NPU OTCYTCTEMMU BO3MOXKHOCTM
NONy4mMTb YKa3aHMA, B COOTBETCTBMM C COOCTBEHHbIM ONbITOM, HOpMaMM MOpPanu, LeNamMm "
3apavamMmm




© TpeboBaHMA K NOAroToBKe

O6naparb HaBbIKaAMM ynpaBlieHUs NOAbMMU

‘ 3HaTbh M NTOHMMAaTb CYTb OCYLLECTBNAEMOM AO06poBONbYEeCKON AEeATEesNIbHOCTU

MpeacraBnarbL 3agauy, CTOALWYIO Nepen BOJIOHTEepPCKOM rpynnoun, B
KOMMNJIEKCHOM B3aMMOCBA3M C ApYyrMmMmM 3Tanamm npouecca

’ OpueHTUpoBaThbCA B 0CO6EHHOCTAX B3aMMOAENCTBUA C Pa3fIVYHbLIMM

KIMUWeHTCKMMM rpynnamm

B psage HanpaBneHUM BONMIOHTEPCKOro ABMXXEHUA pacnonararthb
npocdgeccMoHanbHbIMU KOMMNETEeHLUUAMM

Bnaperb OCHOBaMM 3aKOHoOpaTenbCTBa, No3sonsamwouwmmm obecneunsarb
NEermTMMHOCTb T€X MUJIM UHbIX AEeUCTBMMA U peLlIeHUN




" TpeboBaHufA K NOAroToBKe

Tumnupepy /
KoopauHaTopy
BOJIOHTEPCKOM

KOMaHAbl

peKomMmeHAayeTcs
BriageHue:

Ba30BbIMM NegarorM4yecKMMm M NCUXONIOrM4eCKMMM 3HaAaHUAMM

Metopamm moTuBaumMm, ybexxapeHmna, aprymeHTauMm CBoeM Nno3mumm

HaBblkamMu yCTaHOBJIEHUA KOHTAKTOB C pa3HOO6Gpa3HbIMM
KaTeropusamMm nuu,

TexHOoNnormem AMarHOCTUKM NPpUMUYMH KOH(PNMUKTHbIX CUTYyaLUMU, UX
npopmnakTMKm u paspewieHms




.~ TpeboBaHuma K kBanudpmukaumm tumnupepa /
KoopaAvHaTOpa BOJIOHTEPCKOM rpynnbl

Hanuume craxxa BONIOHTEpPCKOM
BEeATeNnbHOCTU M ONbITA KOOPAMHALMUM
rpynnbl niogem He meHee 6 mecsaues

O6pa3oBaHMe He HUXKe NOJIHOro
cpepHero




O6a3aHHOCTM MeHep)Xepa BONOHTEepoBs / o \_/

pyKosoaguTena AOGPOBOH bYEeCKOro rnmpoeKTa:

nnaHuposaHue, npopaborka, ctapT m peanm3sauma AOo6pPOBONIbUYECKMX NPOEKTOB M NMporpamMmm;
KOooOpAMHaUMA OEeATeNbHOCTU BOJIOHTEPOB B onpeaeneHHoOM Ao6poBonbYecKoOM HanpasrneHUuu;
ynpasneHve AefTeNbHOCTbIO BOJIOHTEpPOB B paMKaX obbekta /| no6poBonbuyecKoro npoekra /
HanpasneHusa Ao6poBONbYeCKOM AEeATEeSNIbHOCTU CaMOCTOATENIbHO NMbG0o Yepes3 TMMnNuaepos /;
c¢opmuposaHme NONMUTUKM paboTbl C BOJNIOHTEpaAMM B Npeaernax CBOMX NOJSIHOMOYMM;

pacyeT U KOpPPEeKTUPOBKA UMUCIIEHHOCTM BOJIOHTEpOB, OopraHm3auma uUx Habopa, orb6opa,
pacnpeaeneHuve no pyHKuMaAM, obyueHue, COnpoBoXXaeHMe U NnoaaepKKa ux AefaTenbHOCTH;
B3aMMOOAeMCTBMEe CO BCEMM CTOpPOHaAMM, BOBJIEYEHHbIMM B peanu3aumio KOHKPEeTHOM
BOoOGpPOBONIbYECKOM NporpamMmmbl, NPoOEKTa, MEPONpPUATUA;

nosiyueHue Heob6xoauMmbIX pa3peleHUN, 3aKIIoYeHUe AOroBOpPoOB U COornaweHun;
npUBrieYeHue pecypcoB U NapTHepoB;

obecneueHue BONMIOHTEpPOB CEpBMCaAMM UJIM KOHTPOJIb 3a UX NpeaocTaBrieHuemMm;

yyeT M BeAeHMe CTaTUCTUKM p[obpoBONbYECKOM AaKTUBHOCTMU, Bbijavya p[OKYMEHTOB,
NOATBEPXAAIoLWMX ONbIT U KBanNMdMKaumuio BOJIOHTEpPOB;

aHanM3 OCYLWeCTBNAeMOoun AoOpoBONbUYECKYIO AEeATesNIbHOCTb U BHeceHuMe Heobxoammbix
M3MEHEeHMM B onepaumMoHHbIe NiaHbl;

c¢opMmmpoBaHe nepevyHs HeobxoaMmbIX MaTepumanbHbIX pecypcoB M ob6opyaosBaHusA,
obecneuyeHue MX HaNM4YuUA, HeCeHne OTBeTCTBEeHHOCTU 3a UX COXPaHHOCTb;

npoaBM>XeHue fobpoBoNbYeCKUX LEHHOCTEN U UAEU BOJIOHTEPCKOro npoeKrta / nporpamMmmbi;
nopaepXXKa B BOJIOHTEPCKOM KOMJEeKTUBe O6naronpmMaTHOro nNCUXosiorMyecKoro Knumara m |

MOTUBALUA.BOJIOHTEpPOB




.~ TpeboBaHMAa K noaroroBKe

O6napartb HaBbIKaMM yNnpaBJieHUA BONIOHTEpaMM, KOOPAUHALUM
po6poBonbYyeckux rpynn. Ymetb o6yuarb u pa3BuMBaTbh KOMMNEeTeHUUMN

O6napartb HaBblKaMm NMPOEeKTHOro MeHepXKMeHTa, OLeHKU, npeporepailleHusn |
N KOMNneHcaumm pUucCcKoB, cbal-lnpal'nsm-lra

Bnaperb OCHOBaAMM aAMUHUCTPATUBHO-XO3AUCTBEHHON, (PpMHAHCOBO-
3KOHOMMYECKOM M OnepaTuBHOM AEeATEeNbHOCTH

’ Pacnonararb npocheccMoHanbHOM KOMMNETEHTHOCTbIO U 3HAHUEM

KNo4YeBbIX AOKYMEHTOB B cpepe peanusaumMm CBOMX MHULMUATUB

‘ YmeTb pa3pabartbiBaTbh NPOEKTbl, NPOrpamMmmbl

3HaTh MOTUBbI BONIOHTEPCTBA, XapaKTepHbie YepThl, TUNbI, NoTpebHOoCTH
BOJNIOHTEpPOB, cNocobbl UX MOTUBALMU, MEeTOAbI NPUBJIEHEHUA HOBbIX BOJIOHTEpPOB |




© TpeboBaHMA K NOAroToBKe

MeHepnxepy
BOJIOHTEpoOB /
pyKoBoOAUTEs o
npoekra
peKoMmeHayeTca:

BnageHume nepgarorm4yecCKMMm M nCUXoOsIOrM4eCKMMM 3HAHUAMM,
mMmeTopaamMmm ybexxpeHusa, aprymeHTaumm CBOEeMm no3mumm

NMpoxoXXaeHue Kypca NPOEeKTHOro MeHemKMEeHTa, NMMAEePCKUX
TPEHUHIroB, TP€HUHIoB MO YNpPaBJfieHUIO NEepCoOHAaNIOM U
BHYTPEHHUM KOMMYHUKaLUAM

O6napaHMe HaBbiKaMu ynpaBrieHUA KOHpNIMKTamMmu, BegeHun
neperoBopoB U 3pheKTUBHON KOMMYHMKAaLMM C NpeacTaBUTeNnaMm
Pa3nNUUYHbIX FPYNN U KaTeropMm HaceneHuvn




TpeboBaHua K KBanudmukaumm meHepxepa

BOJIOHTEpPOB / pyKoBOoauTens
BOOpOoOBONbUYECKOro nNpoeKra:

O6pasoBaHMe He HMXKe NOJIHOro
cpepHero npv HanM4yum crtaxa
BOJIOHTEpPCKOM AEeATesNIbHOCTH

CTa>X BOJNIOHTEPCKOM AEeATeNbHOCTU U
ONnbIT PYKOBOACTBA NPOEKTOM He
meHee 1 ropa




0653aHHOCTMN pyKOBOAUTENS \/

BOoOpoBONbUYECKOM OpraHM3aumum:

OCYylLLeCTBI/IeHMe PYyKOBOACTBA AOOPOBONIbYUECKOM OpraHM3aumen B COOTBETCTBMM C 3aKOHaMMm
M HOPMAaTUBHbLIMM NPAaBOBbIMMU aKTaMM, YCTAaBOM U APYrMMM yuypeauTesribHbIMU AOKYMEeHTaMu;
cucremHoe obecneuyeHue BceX BMUAOB AOEATENBHOCTM AOOpPOBONBYECKOM OpraHu3saumm,
HeceHMue OTBeTCTBeHHOCTMU 3a pe3ynbrtatbl U 3chhpeKTMBHOCTb paboTbl;

cTpartermyeckoe nnaHupoBaHMe C Y4YeTOM COBPEeMEeHHbIX TEeHAEHUMM MU aKTyanbHbIX
nepcnexKxTus, onpepeneHue cTparterum, HanpasJieHUMM p[efaTenbHOCTU, uernev wu 3apad
pa3BUTUA OpraHu3auum, BbiIbop MHCTPYMEHTOB AOCTUXXEHMUA NOCTAaBINEeHHbIX Leren;

NPUHATUE peweHuna o6 yuactum oOo6GpPOBONbYECKON OpraHM3aumum B pa3fiMyHbIX NpoeKTaxX;
onpeapeneHve Kareropmm 6narononyuarenem / nonyuarenem oo6poBosnibMecCKom NoMoLm M mx
KOHKPEeTHbIX NpeacTaBuTenemn;

AOCTUXXEHVEe [AOroBOPEHHOCTEeM C 3aKa3uMkKaMmum pobpoBOoNbYECKMX YyCcnyr M Apyrmm
opraHmsaropamMmm fobpoBoONbYECKOU AEATENbHOCTM;

opraHmM3auma pa3paborkm wu peanumsaumm poOpPOBONbUYECKMX MPOEKTOB, MNporpaMmm
MeponpuUATUN;

noAroToBKa nporpamMmmbl pabotbl C BONNIOHTEepamMmu, onpepeneHve ux (pyHKuum, TpeboBaHmm K
noarotoeKke paobposonbuesB, hopMmmMpoBaHe UX KOMMETEHTHOCTHONoO nNoprpetra, COBMECTHO C
HUXXEeCTOofLMMM OopraHu3atopamMm pacuyeT UYUCIIeHHOCTU BOJIOHTEpPOB U NNaHUpPOBaHUEe MuX
obyueHusn;

KOHTPOJSIb CBOEBPEeMEeHHOCTM M KauyecTBa MUCNONIHeHUSs NpoLecCOoB NpUBrieYeHus, oTtbopa,
NOArOTOBKM BOJIOHTEPOB U COMPOBOXAEHUA UX AEATENbHOCTM;




0653aHHOCTMN pyKOBOAUTENS \/

BOoOpoBONbUYECKOM OpraHM3aumum:

KOHTpPONb 3a cobnoaeHnem npaB U MHTEPECOB BOJIOHTEPOB;

obecneueHue 6e3onacHbIX YCNOBUM TPyAAa B COOTBETCTBMM C AEGUCTBYIOLWMMMU TpeboBaHnaMM;
npuenevyeHme (hMHaAHCOBbIX U MaTepuanbHbIX CPeacTB;

cHab>xxeHve Ao6poBONIbYECKOU OpraHM3auum U BOJIOHTEpoOB HeobxoaumbiMm obopyaoBaHuem,
MHCTPYMEHTaMM, pacxXxoaHbiMM MaTepuanamMmm, apyrumMmm pecypcamm;

yyer, cobniwopaeHue COXpaHHOCTM M MNOMNOJSIHeHUMA mMartepumanbHouM 6a3bl opraHusauum,
BeAeHUe AOKYMEeHTaLuuu;

peanu3auma KagpoBOM MNMOJIMTUKM, NMPUHATME Mep no obecneyeHUMIO opraHvsauuMm M ee
nporpaMmm KeBanudumumpoBaHHbIMM pobpoBonbuamMM M oOpraHuv3aTopamMum BOJIOHTEpOB,
pauMoOHarIbHOMY MCMNOJIb30BaHMUIO U Pa3BUTUIO UX NpodecCUoHaNbHbIX 3HAHUM U ONbITA;
OpraHM3aumMa M KOOPAVHMpPOBAHME Mep NO MNOBLIWEHUI0 MOTMBALMM BOJIOHTEpPOB K
KayeCTBeHHOMY oOKa3aHMI0 pAoO6poBONMbYECKMX YyCnyr, B TOM uUMClyie Ha OCHOBEe MX
HeMmaTtepmanbHOro CTUMYNMIMPOBaAHMA M peanu3auum cneumarnbHbIX MOTUBALMOHHDbIX
nporpamMm, BbiSIBJIEHME U YCTPpaHEeHUe AeMOoTUBMpYyromnx haKkTopos;

npoBeaeHue uUerieHanpasneHHOM MOJIMTUKM NOo NPoABMXEHMIO umaen pobpoBonbuyeckoro
y4yacTUs M NOBLILLEHMUIO NpecTuXXa fobpoBonbYeCcKoOro Tpyaa;

nnaHUpoBaHue, KOOPAMHMPOBAHME M KOHTPOJSib PpPaborTbl HMXECTOAWMX OpraHuM3aToposB
BOJIOHTEPCKOM AEeATesNIbHOCTM;

achcpekTMBHOE B3aMMOAEMCTBME UM COTPYAHMUECTBO C OpraHaMM rocyaapCcteeHHOM BnacTtum, /
MEeCTHOro camMmoynpaslfieHMs, OopraHu3aumamMm, obLWecCTBeHHOCTbIO, rpaxgaaHamu, Apyrumm |

KIIMeHTCKMMM ITpynnamMmm




3HaTb NPUMOPUTETHbLIE HaNpaBsIeHUA Pa3BUTUA TPETbEero ceKrTopa vm
obuwecTBeHHbIX MHCTUTYTOB Poccumnckon ®epgepaumm

© TpeboBaHMA K NOAroToBKe

O6napatb 3HAHUAMM 3AaKOHOB U UHbIX HOPMATUBHbIX NPABOBbIX AKTOB,
pernamMmeHTUpYyolLMX Ao6poBONbYECKYIO AEATENbHOCTb

BnapeTb OCHOBaMM nNefarormkum, NnCUXororum, 3KOHOMMKHU, COLLMONOrmnm,
MeHeQKMEeHTa, ynpaBlNeHUA NepcoHanomMm, KOH(pNUMKTonorum

AeATesIbHOCTMU AOGPOBOH bY4€CKOM opraHu3aumm

O6napaTtb BbiICOKOM nNpochecCMoHanNbHOM KOMMNETeHTHOCTbLIO B cchepe
Aob6poBONbUYECKOM AEATENbHOCTU

\‘
’ MoHnumars CHEI.I,M*MKY B3aMMOAOEMUCTBMUA C BOJIOHTEepaMMmM U UX yYacTuda B
l
J/

Bnapetb meTtogamMm cTpaterm4eckoro nrnaHupoBaHu A, ynpaBneHus
NpoeKTamMm M pMckKkamMmm, HaBblKaMu 3hhpeKTUBHON KOMMYHUKaLUM,
/ AEenoBoro obwexnus
YmeTb pa3pabaTtbiBatbh NPOEKTbI U NPOrpaMmmMbl, HOpMaTUBHbIE U MeToOgUYecKue
BOKYMEHTbI




TpeboBaHuma K Kkeanudmnkaumm
pykoBoauTensa aobpoeBonsyecKkom
opraHuv3sauum:

Craxk ynpaBneH4YeCKoOM AeaTeNbHOCTH
B HeKoOMMepueckou cchepe He meHee
1 ropa

CpeanHee npocdeccuoHanbHOe Unu
Bbicwiee oOpa3oBaHue




