
АЛГОРИТМ СОСТАВЛЕНИЯ БЮДЖЕТА ПРОЕКТА

Каждый этап реализации вашего проекта требует денег и других ресурсов. Поэтому 
при описании бюджета вам предстоит подсчитать, сколько будет стоить каждый шаг. 
Здесь вам на помощь придёт список мероприятий, который вы составили раньше.

Возьмите список всех мероприятий и для каждого из них 
укажите все возможные расходы — как ресурсные, так 
и денежные. 

Составьте структуру бюджета. 

Рассчитайте бюджет исходя из составленной структуры.



СТРУКТУРА БЮДЖЕТА ПРОЕКТА

Оплата труда. Сюда входит зарплата сотрудникам по трудовому договору и договору оказания услуг, 
включая налог на доходы физических лиц, который составляет 13%. 

Командировочные расходы. То есть расходы на проживание и транспортные расходы — только для 
сотрудников, которые работают по трудовым договорам.

Офисные расходы. Сюда входят аренда, коммунальные услуги, услуги связи, услуги банков, 
почтовые услуги, компьютерное оборудование и программное обеспечение, канцтовары и 
расходные материалы.

Приобретение, аренда специализированного оборудования, инвентаря и 
соответствующие расходы.

Разработка и поддержка сайтов, информационных систем и иные аналогичные 
расходы

Оплата юридических, информационных, консультационных услуг

Расходы на проведение мероприятий

Издательские, полиграфические и сопутствующие расходы

Прочие прямые расходы

Дополнительно работодатель 
оплачивает страховочные взносы:

• 30,2% с сумм выплат по трудовым 
договорам

• 27,1% с сумм выплат по договорам 
оказания услуг с физлицами

• 20,2% для организаций, имеющих 
право на применение 
пониженных тарифов).


